


 

2  Составление библиографической модели комплектования 
фонда учебной литературы: 

а) работа с каталогами, тематическими планами издательств, 
перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и 
допущенных Министерством образования и науки; 

б) составление совместно с учителями-предметниками заказа 
на учебники с учётом их требований; 

в) формирование общешкольного заказа на учебники на 2023-
2024 учебный год; 

г) осуществление контроля за выполнением сделанного заказа; 

д) подготовка перечня учебников, планируемых к 
использованию в новом учебном году для обучающихся и 
родителей; 

е) приём и обработка поступивших учебников: 

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учёта; 

- штемпелевание; 

- составление списков класса 

 

 

3  Составление отчётных документов, диагностика уровня 
обеспеченности обучающихся учебниками и другой 
литературой 

 

4  Приём и выдача учебников (по графику)  

5  Информирование учителей и обучающихся о новых 
поступлениях учебников и учебных пособий 

 

6  Выставка учебников и учебных пособий, формирование заказа 
учебных пособий, контроль за осуществлением исполнения 
заказа. 

 

7  Списание с учётом ветхости и смены программ  

  Работа с фондом художественной литературы  

1  Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

- к художественной литературе; 

- к фонду учебников (по требованию) 

 

 

2  Выдача изданий читателям  

3  Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах  

4  Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в 
библиотеку выданных изданий 

 

5  Ведение работы по сохранности фонда  

6  Создание и поддержка комфортных условий для читателей. 

 

 

7  Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 
методической литературы и учебников с привлечением 

 



учащихся 

8  Периодическое списание фонда с учётом ветхости  

   Комплектование фонда периодики  

1  Оформление подписки на 1I полугодие 2023 г.  

   Работа с читателями  

1  Обслуживание читателей на абонементе  

2  Рекомендательные беседы при сдаче книг  

  Работа с педагогическим коллективом  

1  Рекомендательные беседы о новых изданиях, поступивших в 
библиотеку 

 

2  Информирование учителей о новой учебной и методической 
литературе, журналах и газетах 

 

3  Поиск литературы и периодических изданий по заданной 
тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в 
поиске информации. 

 

  Работа с обучающимися школы  

1  Обслуживание пользователей согласно расписанию работы 
библиотеки 

 

 

2   беседы с вновь записавшимися пользователями о правилах 
поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной 

периодики 

 

 

3  Рекомендовать художественную литературу и периодические 
издания согласно возрастным категориям каждого 

пользователя библиотеки 

 

 

   Массовая работа  

  

 

11.09. 

17.09. 

 

21.09. 

 

Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей и 

знаменательным датам: 

140 лет со дня рождения русского  писателя  Бориса  

Степановича Житкова. 

165 лет со дня  рождения русского ученого, изобретателя 

Циолковского Константина Эдуардовича. 

День Победы русских полков  во главе с великим князем 
Дмитрием Донским над монголо – татарскими войсками в 

Куликовской битве. 

 

  

05.10. 

09.10. 

 

23.10. 

 

31.10. 

 

Международный день учителя. 

Всероссийский день чтения. 

 

Международный день школьных библиотек (четвёртый 

понедельник октября) 

120 лет со дня рождения Е.А. Пермяка. 

 



 04.11. 

 

06.11. 

22.11.  

27.11. 

 

 

День народного единства. День освобождения Москвы силами 
народного ополчения под руководством Кузьмы Минина и 
Дмитрия Пожарского от польских интервентов (1612 г.) 

170 лет со дня рождения писателя Д. Мамина – Сибиряка. 
День словарей и энциклопедий. 

День матери (Учреждён Указом Президента РФ в 1998 г. 

Отмечается в последнее воскресенье ноября) 

День рождения Григория Остера. 

 

 09.12. 

 

 

 

 

12.12. 

День героев Отечества (Отмечается с 2007 года в 
соответствии с Федеральным законом № 231-ФЗ от 24 

октября 2007 года) 

200 лет со дня рождения Николая Алексеевича 
Некрасова (1821–1878), русского поэта, прозаика, критика и 

издателя 

День Конституции Российской Федерации 

 

День Наума Грамотника («Пророк Наум наставит на ум». 
Существовал обычай в первый день декабря, по старому 
стилю, отдавать отроков в ученье к дьячкам, так называемым 

мастерам грамоты) 

Прорыв блокады Ленинграда. 

 

 01.01. 

18.01. 

День былинного богатыря Ильи Муромца 

 
День воинской славы России. День снятия блокады 
Ленинграда (1944) 

 

 04.02 

21.02. 

23.02. 

150 лет со дня рождения Михаила Михайловича Пришвина 

Международный день родного языка. 

День защитника Отечества 

 

 

  

07.03. 

08.03. 

 

 

13.03. 

 

20.03. 

Всемирный день писателя. 

Всемирный день чтения вслух. 

 Международный женский день (В 1910 году на 

Международной конференции социалисток в Копенгагене К. 
Цеткин предложила ежегодно проводить День солидарности 
трудящихся женщин всего мира. В России отмечается с 1913 

года) 

110 лет со дня рождения Сергея  Владимировича  Михалкова. 

 

Всемирный день  Земли. 

 

 02.04. 

 

 

 

12.04. 

Международный день детской книги (Отмечается с 1967 г. в 
день рождения Х.-К. Андерсена по решению Международного 
совета по детской книге — IBBY) 

 
 

Памятная дата России: День космонавтики установлен 
указом Президиума Верховного Совета СССР в 1962 году в 

 



 

 

 

 

18.04. 

ознаменование полета человека в космос. Всемирный день 
авиации и космонавтики с 2011 года он носит еще одно 
название - Международный день полета человека в космос. 

 
 

 день победы русских воинов князя Александра Невского над 
немецкими рыцарями на Чудском озере (Ледовое побоище) 
(1242 г.) 

 

Международный день памятников и исторических мест. 

 

 09.05. 

 

18.05. 

 

24.05. 

27.05. 

День воинской славы России: День Победы советского 
народа в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов 
(1945 год). 

Международный день музеев. 

 

День славянской письменности и культуры 

Общероссийский день библиотек. 

 

 

  Мероприятия.  

  «Читай- ка». Всемирный день чтения вслух.  

 февраль «Кладовая солнца»  

Литературная игра по произведениям Михаила Пришвина 

 

 

 ноябрь Словари и справочники.   

    

 ноябрь Конкурс чтецов, посвященный дню матери.  

  День Наума Грамотника. Беседа-игра. 1-4 
классы 

 27.01. День воинской славы России. День снятия блокады Ленинграда 
(1944) .Урок – беседа. 

 

  Всемирный день чтения вслух (Отмечается с 2010 г. по 

инициативе компании LitWorld в первую среду марта) 
 

  «Праздник непослушания».  110 лет со дня рождения Сергея 
Михалкова. 

 

  Викторина «Через тернии к звёздам», посвящённая Дню 
космонавтики и 165 летию со дня рождения Циолковского (17 
сентября). 

 

 

   

Мероприятия, посвященные дню Победы в Великой 
Отечественной войне «Дорогами мужества». 

 

 

    



 Профессиональное развитие. 

1.  Участие семинарах городского методического объединения.  

2.  Самообразование: 

- чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в 
школе»; 

- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле 

 

 

3.  Совершенствование традиционных и освоение новых 
библиотечных технологий 

 

 

   Взаимодействие с другими библиотеками  

  Сотрудничество с детской   библиотекой, проведение 
совместных массовых мероприятий. 

 

 

 


